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00 apxuBe MIKOJIbI

1. OBIIHUE IMOJIOKEHU S
1.1. ApxuB MyHHIMIIAJIBHOTO OFO/DKETHOTO 00Ie00pa30BaTeIbHOT0 YUPEKICHMIs
«Cpennss mkona Ne 8 umenu I'.C. TurtoBay (nasnee - [lIkona) 06pa3oBaH B LEISIX ydETa,
XpaHEHHs ¥ UCII0JIb30BaHUS JOKYMEHTOB.

1.2. Apxus Illkonsl mnpexacTaBisier co0O0il COBOKYITHOCTh IPHHALIEKAIINX
[IIk0oIe10KYMEHTOB, MMEIOLIMX  HAyyHOe, COIMAlbHOE, JOKOHOMHUYECKOE I
UCTOPUYECKOE 3HAUCHHUE.

1.3. B cBoeli pabGore apxuB IIIKOJBIPYKOBOACTBYETCS 3aKOHOMATENBCTBOM
Poccuiickoit ®enepaiuu 06 apXMBHOM Jeje, HOPMATHBHO - METOIMYECKHMHU
JNOKyMEHTaMH 110 apXMBHOMY JeJly U AEJIONPOU3BOACTBY U HacTosuuM Ilonoxenuem o6
apxuse (nanee [lonoxeHue).

1.4. JlokyMeHTBl apxuBa C IIOCTOSHHBIM M BPEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHUs
xpanarcs B IlIkoue.

1.5. IlxomaoGecneunBaeT oTOOp, yYeT, COXPAHHOCTh, KAauyecTBO 0OpabOTKH,
HCIIO/IB30BAHUE JOKYMEHTOB apXUBHOTO (OH/Ia, 06pa3yIOIMXCs B €0 AeATeTbHOCTH.

1.6. JIoOKyMEHTBI apXuBa HE MOTYT OBITh OOBEKTAMH KyIUIU-TPOJAKH, HHBIX
CIIeJIOK, HapyIIaloIUX MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha TAaKWe JOKYMEHTHI, U MPEICTaBIISIOTCS
TOJIBKO B IMOJIB30BAHKME B COOTBETCTBMM C HacTosAuMM [lonoxxenuem. JIuiia, BUHOBHEIE B
COBEpINCHMM YKa3aHHBIX CIEJIOK, a Talkke B XWIIEHWUH, COKPBITHH, IOpYe,
0eCX03ANCTBEHHOM XPAHEHUH HIIM HE3aKOHHOM YHHUYTOKEHHH JOKYMEHTOB apXMBHOIO
(bonna, NpUBIEKAIOTCS K YroJOBHOM, MaTepHalbHOM M HHOM OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoii deneparuu.

1.7. llIxosao6ecrieynBaeT apXuB HEOOXOJMMBIM IIOMELIIEHHEM.

1.8. Ilpuxazom nupexropa Illkonbl Ha3zHauaeTcss paOOTHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a
apXuB, €ro JeATEIBHOCTh U 00ECIIeYeHre COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

1.9. KOHTpOJIb 3a IEATENBHOCTBIO apXUBa OCYIIECTBIAET AUPeKTOp LIIKOIEL

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHBA

2.1. ApxuB COCTOMT U3 [OKYMEHTOB, 00pasoOBaBLIMXCS B pe3yJbTaTe
nesrenbHocty LIkomsr.



2.2. B cocTaB apxuBa BXOJAT yIpaBJ€HUYECKas, CTATUCTUYECKasA, (PMHAHCOBAas U Jpyras
ClielMalibHAasl ~ JOKyMEHTalusi  COIVIACHO  HOMEHKJIAaType  JIeJ,  3aKOHYEHHas
JIETIOTPOU3BOICTBOM.

3. OPTAHM3ALIMA APXUBA

3.1. XpaHeHue apXMBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIsAETCSA apXxuBoM LIIKombL.

3.2. CoctaB JOKYMEHTOB, NOJJEXAUUX IepeJadye Ha XpaHEHHUE, U CPOKHU
XpaHEHUs JOKYMEHTOB OIIPEAEIAIOTCS HOMEHKIaTypoil nen. Homenknarypa nen c
yKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUs yTBepxkAaeTcss AupeKTopoM IIkomsl.

3.3. Ilpu peopranuzauuu win jaukBuganuu Lllkonsigns pemenuss Bompoca o
JaNbHEWIIEM XpaHEHUHM JOKYMEHTOB B COCTaB KOMHCCHM, oOpa3yeMoW ajsl nepeaadu
JIeJ1, BKJIIOYAETCS MPEACTaBUTENb YIPABIECHHUS OOLIEro M JOLIKOIBHOrO 00pa3oBaHUs
AnmuHuctpanuu ropoja Hopuibcka, OTBETCTBEHHBIM 3a B3aumojeiictBue ¢ MKY
«HopuiibCKu rOpOACKON apXuB».

3.4. Jlna opraHv3alliv M NPOBEICHUS SKCIEPTU3bI LEHHOCTH TOKYMEHTOB, HX
oTOOpY M TOATOTOBKE /ISl Mepefaud Ha XpaHEHUE CO3/1aeTCsl DKCIEpTHAs KOMHCCHS.
DKCHepTu3a LEHHOCTM W YHUYTOXEHHWE [IOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCA IOCTOSSHHO
JICUCTBYIOIIMI SKCIEPTHOM KOMUCCHUEHN, KOTOpasi CO3/1aeTcsa Ha ocHOBaHUM [losioxenus o
HEH.

4. 3AJAYN U DYHKIIUU APXUBA

4.1. OcHOBHBIMHU 33J]a4aMU apXUBa SIBISIOTCS:

4.1.1. xOMIIJIEKTOBaHUE JOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX NMPEIYCMOTpPEH pasaenoM [I
Hacrosuero [lonoxenus;

4.1.2. yyer, o0ecnie4eHHEe COXPAHHOCTH, UCIOJIb30BAHUE JIOKYMEHTOB,
XPaHAIIUXCS B apXUBE;

4.1.3. ocymiecTBieHHE KOHTPOJS 3a (opMHpoBaHHEM U OGOPMIICHHEM el B
JIEJIONIPOU3BO/JICTBE.

4.2. B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 3aJladaMH apXWUB OCYLIECTBIISET
cieayromue QyHKINUN:

4.2.1. yuyuThiBa€T W XpaHUT JOoKyMeHThl IlIkosbimocie  3aBeplIeHUs
JIEJI0NPOU3BOJICTBA;

4.2.2. mpuHMMaeT HE TMO3JHEE 4YeM uepe3 2 Troja TNOCie 3aBEpIICHUS
JIEJIONPOU3BOJICTBOM, YUHUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI [0 OCHOBHBIM HAampaBlIE€HUSM
nestenbHocTd HIKOIEL,

4.2.3. cocraBiseT U MPEIAOCTABISIET HE MO3JAHEE uYeM uepe3 2 rojaa IMocie
3aBepIIEHUs] JIETOMPOU3BOJCTBOM OMHUCH JIeJ MOCTOSIHHOIO XPAaHEHHUS U MO JINYHOMY
COCTaBy Ha paCCMOTPEHHE dKCIepTHOU Komuccuu [1Ikosmsr;

4.2.4. ocymiecTBIsSeT y4eT U O0ECIeUnBaEeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHeHue Jelt;

4.2.5. co3naet, nononHset, coepieHcTByeT HCA k XpaHsaummMmcs B apxXuBe JiejaaM
U JIOKYMEHTaM;

4.2.6. opraHu3yeT HUCHOJb30BAHHE JOKYMEHTOB: MH(POPMHPYET PYKOBOJCTBO U
pabOTHUKOB O COCTaBe, COJIEP)KAHMM JOKYMEHTOB apXHBa, BBIAAET B YCTAHOBJICHHOM
NOpsAJKE JeNa, JOKYMEHThl WM KOMHHM JIOKYMEHTOB, apXWBHbIE CIPABKH, HCIOIHSET
3alpochl OpraHU3alui, 3asBICHMS] TpaxJaH 00 YCTAHOBJIEHMHM M IOATBEPKICHUU
TPYZIOBOI'O CTa)Ka U JPYTUM BOIIPOCaM COLIMAIbHO-IIPaBOBOr0 XapaKTepa;

4.2.7. BeAeT y4eT UCIOIb30BAHMS JOKYMEHTOB, XPAHAILUXCS B ADXUBE;

4.2.8. IPOBOOUT 3KCHEPTU3y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XpaHIIIMXCS B apXUBE,
y4acTBYeT B pabOTe IKCIEPTHON KOMHUCCHH;



4.2.9.0TBETCTBEHHBI 32 apxXuB O00s3aH TMOBBIIATh KBATU(PUKALUIO TI0
JIeJIONPOU3BOJICTBY; y4YacTBYeT B pa3pabOTKe MHCTPYKLUUHU 110 JEJIONPOU3BOJICTBY,
HOMEHKJIATYpbl Jesl 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alNH.

5. IPABA APXUBA

5.1. Jlns BBINOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U (PyHKIUI apXUB UMEET MpaBo:

5.1.1. KOHTpOIMPOBATh BBINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBWJl paboOTBHl C
JIOKyMEHTAMH;

5.1.2. 3ampammBate oT aaMuHucTpauuu Illkonel W paOOTHUKOB CBEAEHUS
HEo0XoAUMBbIe Il paboThl apXHBa;

5.1.3. xomaraiicTBOBaTh IEpe]l PYKOBOAUTEIEM O HAKa3aHWUU W MPHUBJICUYECHUU K
OTBETCTBEHHOCTU DPAOOTHUKOB, HApPYIIAOIIMX IMpaBwia pabOThl € JOKYMEHTAaMU U
HacTosee [Tonoxenue.

6. OTBETCTBEHHOCTbD

6.1. PabOTHUK, OTBETCTBEHHBIHN 3a apXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTDH 32 BBIIIOJIHEHUE
BO3JIOKCHHBIX Ha apXuB 33]a4 U (PYHKIIHH.
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